COLEGIO DE SAN LUIS GONZAGA
Oficina de Proveeduria y Licitaciones

Tipo de evento: Contratacion Directa
Numero de evento: CD-2020-00002
Objeto del evento: Cuaderno de Comunicados 2020
Fechay hora limite para la recepcion de 9:00 horas del 27 de enero del 2020.
ofertas:
Oficina de Proveeduria y Licitaciones, sita en
Lugar de presentacion de las ofertas: Edificio Principal, diagonal Hospital Max Peralta
Cartago o por correo electrénico.
Numero de teléfono: 4070-0895, ext. 1005
Correo electrénico: proveeduria@colegiodesanluisgonzaga.ed.cr
Ejecutivo de contratacion: Mary Navarro Calderon.

I.REQUERIMIENTO

Definicion del requerimiento

La Junta Administrativa del Colegio de San Luis Gonzaga, requiere contratar los servicios de una
empresa segun la linea, para cumplir con la labor de elaboracion de Cuaderno de Comunicados para
el curso lectivo 2020. El cuaderno de comunicados es un elemento imprescindible para el desarrollo
de la actividad educativa que nos ocupa. Es el medio oficial de comunicacién hogar-colegio.
I.CONDICIONES TECNICAS

LINEAS | CANTIDAD DESCRIPCION

CUADERNO COMUNICADOQOS:

Tamafio media carta

16 hojas por las dos paginas (Tiro y retiro)

en tinta negra.

Portada o cobertura de cartulina C-12 a todo color dos
1 1500 caras, con barniz brillante.

Grapados al centro.

Dejar espacios en la portada cara interna para pegar
copias de cedulas de identidad y un cuadro para foto
estudiante.

Fecha maxima de entrega: 10 de enero antes de mediodia.

Se puede consultar la muestra fisica en la oficina de
Proveeduria ubicada en el edificio principal diagonal
Hospital Max Peralta. en horario de 7:00 am a 12:00 pm.
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CONDICIONES GENERALES
resentacion de la oferta

La recepcion de la oferta se efectuara en la oficina de Proveeduria sita en Edificio Principal,
diagonal Hospital Max Peralta Cartago, podra ser presentada en original y una copia, en idioma
espafiol, numerada, en sobre cerrado y rotulado con el nombre del Colegio e identificacion del
procedimiento y el objeto contractual, o bien podra ser remitida por medio de correo electrénico
proveeduria@colegiodesanluisgonzaga.ed.cr debidamente firmada en digital.

La firma digital debe ser emitida por una autoridad certificadora registrada en Costa Rica.

Debera indicarse las calidades del oferente (nombre, representante legal, lugar del domicilio,
direccion postal, direccion electronica, teléfono y fax) y debera estar firmada por el representante
autorizado indicando claramente la condicién en que actla.

Debera indicarse si el oferente es PYME, su categoria (micro, pequefia o mediana empresa) y su
condicién (industria, servicio o comercio). Para efectos de verificacion el oferente debera aportar
junto a la oferta una copia de la Certificacion emitida por el Ministerio de Economia, Industria y
Comercio (MEIC) donde se constate su condicibn PYME. Este documento debera haber sido
emitido en un plazo no mayor a seis meses, previos a la apertura de ofertas.

Por el hecho de presentar su propuesta, el oferente declara que conoce, acepta y se somete a los
procedimientos del Colegio para el tramite de contrataciones, a todo lo estipulado en la Ley de
Contratacion Administrativa y su Reglamento, los documentos de esta contratacion, el cartel y de
las Leyes de la Republica de Costa Rica para el caso de conflictos. Para atender lo antes indicado,
el oferente podra asesorarse de un profesional de la materia, conocedor de la legislacion
costarricense.

Ante cualquier discrepancia prevaleceran las condiciones del presente cartel.

Debera aportarse las siguientes declaraciones juradas, puede ser una sola que contenga:

a. Declaracion jurada en la cual conste que el oferente se encuentra al dia con el pago de los
impuestos nacionales de conformidad con lo establecido en el articulo 65, inciso a) del
Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa.

b. Declaracién jurada en la cual conste que el oferente no esté alcanzado por ninguna causal de
prohibicion, segun lo establecido en los articulos 22 y 22 bis de la Ley de Contratacion
Administrativa.

c. Declaracion jurada en la cual conste que el oferente no ha sido inhabilitado para participar en
los procedimientos de contratacion administrativa, segun lo dispuesto en el articulo 100 y 100
bis de la Ley de Contratacién Administrativa.

Debera establecerse de manera inequivoca el plazo de vigencia de la oferta, el cual no debera ser
inferior a 15 dias habiles contados partir de la fecha de apertura de la misma.

Debera indicarse el precio. Este precio debera ser firme y definitivo, en moneda nacional o
extranjera, con todos los gastos incluidos, consignandose en nimeros y letras en forma
coincidente, sin borrones ni tachaduras. En caso de recibirse ofertas en moneda extranjera, el tipo
de cambio a utilizar para la comparacion de las mismas serd el de referencia de venta del Banco
Central de Costa Rica, al momento de la recepcion de ofertas.

Debera indicarse el plazo de entrega, que tendra una calificacién y que no podra superar la fecha
de entrega solicitada que es maximo_10 enero 2020

El oferente debera estar al dia en la fecha de apertura de la oferta, en etapa de valoraciéon de
ofertas, en etapa de ejecucion y al momento de presentar su factura y al pago, con sus
obligaciones de cuotas obrero patronales de la Caja Costarricense del Seguro Social y con el
pago de sus obligaciones con el Fondo de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares
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(FODESAF) regulado por el Ministerio de Trabajo y Seguridad Social, o bien, contar con arreglo
de pago aprobado por estas Instituciones, por lo cual, la Oficina de Proveeduria verificara por
medio del sistema SICERE y de la pagina electronica www.mtss.go.cr/patronos/morosos el
cumplimiento de esta condicion.

Estudio de la oferta

25. El Colegio se reserva el derecho de utilizar el correo como medio para realizar las comunicaciones
y notificaciones que se requieran producto del tramite, formalizacién y ejecucion del presente
evento.

26.El Colegio podra verificar la informaciébn que aporte el oferente, haciendo sus propias
investigaciones ante cualquier entidad, o bien, solicitando al oferente las aclaraciones pertinentes
gue estime necesarias con el fin de determinar lo indicado en su oferta y documentacion
complementaria, siempre y cuando con ello no se modifique los términos de la propuesta original.

Formalizacion
27. El presente evento se formalizara a través de una orden de compra a favor del adjudicatario, que,
junto con la oferta y las disposiciones de este cartel, constituiran la normativa que regira la presente

contratacion.

Ejecucién contractual
28. El inicio de la ejecucion contractual sera a partir de la recepcion de la orden de compra que se
envia por correo electrénico o puede retirarse en la oficina de Proveeduria.

29. Penalizaciones:
Multa por incumplimiento o entrega defectuosa:
El Colegio aplicara una multa sobre el monto total adjudicado, en caso de presentarse
incumplimientos defectuosos u otras situaciones comprobables que afecten el desempefio de
labores del colegio.
El Colegio impondra una multa de 3% por cada dia natural de atraso del monto total
adjudicado, en el plazo de entrega.
Queda entendido que toda suma por concepto de multas sera rebajada de la factura puesta
al cobro. Asimismo, para la aplicacién de las multas el Colegio realizara el debido proceso.

30. El Colegio podra pagar en la misma moneda que se cotiza, en colones costarricenses, dentro de

los 30 dias naturales posteriores a la presentacion de la factura, previa recepcion a satisfaccion y
se emita la autorizacién de pago por parte del Administrador del Contrato. El pago se realizara por
medio de depdsito a la cuenta corriente o cuenta de ahorros del contratista, para lo cual, se debera
indicar el numero en la factura correspondiente, y en caso de transferencia SINPE deberé el
contratista asumir el pago de la comisién respectiva.
Toda transaccion debera respaldarse con facturas o comprobantes que rednan los requisitos
establecidos por la Direccion General de Tributacion Directa. Si la empresa esta dispensada del
timbraje de facturas, debera hacer referencia en las mismas al nimero de resolucién que le exime
de tal obligacion. El colegio no se responsabiliza por atrasos que pueda sufrir la cancelacion de
pago por el incumplimiento de estos aspectos.

31. Es deber ineludible del contratista estar al dia con las obligaciones de la Caja Costarricense de
Seguro Social y FODESAF, razén por la que de no ser asi, el colegio podra advertir de tal
circunstancia, invitando al contratista a que normalice la situacion en un plazo razonable; caso
contrario, el Colegio informara a la Caja Costarricense del Seguro Social de tal circunstancia y
podrd iniciar el proceso de resolucién contractual por incumplimiento de la obligacion establecida
en la Ley Constitutiva de la Caja Costarricense de Seguro Social y la Ley 8783 denominada
Reforma Ley de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares.
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32. Se designa a Gabriela Quesada Rodriguez como la funcionaria responsable de la contratacién o
la persona que él formalmente designe, quien dara cumplimiento a lo establecido en los articulos
8y del 192 al 211 del Reglamento a la Ley de Contratacidon Administrativa, y las disposiciones del
Procedimiento del Administrador del Contrato aprobado en el colegio.

33.En caso de tener alguna consulta sobre el proceso de tramite de la presente contratacion, el
oferente podra comunicarse con Mary Navarro Calder6on de la Oficina de Proveeduria y
Licitaciones, al teléfono 4070-0895, ext.1005

34. PARAMETROS DE CALIFICACION

Precio. .. oo 80%
Plazo de entrega..........cccocviiiiiiiiiiii e 20%

33.1Factor Precio: Para determinar el puntaje correspondiente en el factor PRECIO se aplicara
la siguiente férmula:

FP = {1-[(Px-Pmin)/Pmin]} x 80

Donde:
FP = Puntaje obtenido por la empresa para el Factor Precio.
Px = Precio Total ofrecido por la oferta en evaluacion.
Pmin = Precio total de la oferta con el monto total mas bajo.
33.2 Menor Plazo de entrega: 20%

Se le otorgara el puntaje total al proveedor que ofrezca el menor plazo de entrega, los demas
oferentes se les aplicara la siguiente formula.

FPE = {1-[(PEx-PEmin)/PEmin]} x 20
Donde:
FPE = Puntaje obtenido por la empresa para el Factor Plazo Entrega.
PEx = Plazo Total ofrecido por la oferta en evaluacion.
PEmin = Plazo total de la oferta con el tempo menor de entrega.

35. CRITERIOS DE DESEMPATE
De no obtenerse el desempate con la aplicacion de los parametros sefialados, se utilizara como
criterio para los efectos, la diferencia de puntaje en los factores de evaluacion de manera
independiente, de acuerdo con el siguiente orden:

®» Oferta con menor precio
® Oferta con menor plazo entrega

En caso de persistir el empate, se realizara el desempate por lanzamiento de un dado tantas
veces como sea necesario hasta que alguno de los oferentes alcance la mayor puntuacion. Para
ello, se comunicard previamente el dia y hora en que se realizara el evento y podran asistir
quienes hayan quedado en dicha condicion.
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MARIA DE LOS Firmado digitalmente
ANGELES por MARIA DE LOS
ANGELES NAVARRO
NAVARRO CALDERON (FIRMA)
CALDERON Fecha: 2020.01.22

(FIRMA) 14:29:40 -06'00'

Esp. Mary Navarro Calderdn
Proveedora Institucional CSLG
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